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1. Peraturan Presiden Nomor 39 Tahun 2019 tenlang Satu Data Indonesia

2. Peraturan Gubernur Riau Nomor 23 Tahun 2021 tenlang Satu Data Provinsi
Riau

3. Peraturan Bupati Kampar Nomor 47 Tahun 2020 Tentang Satu Data
Kabupaten Kampar

1. Memd:\ kemampuan dalam melaksanakan Pengelolann Data

2. Memiikd kemampuan memahami Penyelenggaraan Satu Data Indonesla KabupalenKampar

3. Memibia kemampuan memahami Tata Kelola Sistem Pemerintahan Berbasis Elektronik (SPBE)
4. Memilki kemampuan teknis dalam pemanfaatan data dan informasl secara elektronik

Kelerkaitan

Peralalan/Periengkapan .

1. SOP Penyelenggaraan Satu Data Indonesla Kabupaten Kampar

. Komputer

Akses Internet

Media Penyimpanan data
ATK

Kendaraan Operasional

e

Peringatan

Perencanaan. Pencatatan dan Pendataan

Jika tidak dilaksanakan sesuai derﬁan—SOP. maka data dan informasi yang
dihasilkan tidak dapat dipertanggungjawabkan.

Disimpan dalam softcopy dan hardcopy
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SOP Proses Bisnis Statistik Sektoral di Lingkungan Pemerintahan Daerah Kabupaten Kampar

- Mutu Baku
]
No Uralan Kegiatan Dewan Pembina . OPD
Koordinator Data Walidata
| Pensgl;n'mh soI Statistil/ | Tingkat Daerah l;r:gu;g:\ Kelengkapan Waktu Output Ket
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1. |Melaksanakan Identifikasi Dokumen kelengkapan rapat penentuan Kebijakan SDI Tingkal Daerah
Kebutuhan Data > kebijakan kebutuhan data: 1. Notulen rancangan kebutuhan data strategis
! 1. Perpres 39 Tahun 2019 tentang SDI Produsen Data
| 2. Pergub Riau Nomor 23 Tahun 2021 2. Dafar kebutuhan data
tenlang Satu Data Provinsi Riau 1 3. Rencana aksi pemenuhan data statistik
3 Peraturan Bupati Kampar Nomor 47 Tahurj | hari sektoral
2020 Tentang Satu Data Kampar
4. RPJMD \
5. Renslra Produsen Data
6. Undangan Rapat
7. Notulis
v
2. |Melaksanakan inisiasi dihadii oleh ———— — 1. Dokumen Action Plan Penyelenggaraan
pertemuan kebutuhan | | [EE0 e sasaseresy I» ; ]4" PL’*‘ J E:bk:,:‘::nkziggs?a’igi;?pa' pefigmiian pemenuhan data statistik sektoral
data strategis dengan D 1. Daftar kebutuhan data |2. Menetapkan Daftar Data
Koordinator SDI 2. Undangan rapat 3. Menelapkan Jadwal Rilis
3 Notulis 1 hari |4, Pemutakhiran Data untuk menghindarl
duplikasi data
5. Notulen Rapal Koordinast Forum SDI
Kabupaten Kampar
3. |Melakukan koordinasi s LSS —— —— 1. Daftar data prioritas
pengecekan daftar data l : |< b{ ! —}1 F{;‘ l< >| B8 I E:m;:nk;‘::gs?;i;i?pal perioniion 2. Penandatanganan dokumen kesepakatan |
: ; 1. Dakhar Dala pelaksanaan keglalan statistik sektoral '
i 2. Undangan rapat 1 hari |3 Pengisian Formulir FS3 atau FP-KPA '
[ 3 Notulis 4. Mengajukan Rekomendasi Kegiatan Statistik |
kepada Pembina Data melalui Walidala pada |
) web hitps Jremanlik bps go «d/ {
1
2 ::g?:;‘::si Statistik Dokumen yang dibutuhkan oleh Pembina Data 1. Surat Rekomendasi Kegiatan Statistik dari BPS
Kabupaten Kampar sebagai pembina data |
kepada Produsen Dala 1. Formulir FS3 atau FP-KPA kepada produsen data '
2. Daftar data 2. Melaksanakan konsultasi statistik minimal 1 1
(satu) kali pertemuan antara Produsen Data |
14 dengan Pembina Data |
hari |3 penetapan Desain Statistik yang mencakup: |
« Metodologi sampling |
+ Melode pengumpulan data,
« Varabel yang digunakan
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Mutu Baku
i T -
No Uralan Kegiatan Dewan | Pembina oPD
Koordinator ! Data Walidata i ‘
Pengarah SDI Statistl/ | Tingkat Daerah Produsen | Kelengkapan Waktu | Output Ket
SDi 2 Data SDI |
Geospasial |
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Menyusun Instrumen : O Q i i ]
5- | Formulir/AngkeUKuesioner -J  SDM yang ddutuhkan: f U FoRHARGKE SN
Pengumpulan Data T l 1. Minimal 2 orang fungs:onal statistisi ahli | Pengumpulan Data
e Untuk kegiatan yang merupakan Kompilasi i
m < Produk Administrasl atau menggunakan Thari |
A | T . \uesioner dari instansi pusat, maka tetap
S i : harus dilakukan review oleh tenaga ahli
I : statstk. !
S A S S R— =l U S B |
6. |Melaksanakan Pengujian »r = . 1. Mawmal | orang pegawai dan OPD Instruman FormullrfAngketXuasioner
Instrumen (hanya untuk ER D e EAaRiaatels 2 G 2 Fomudir/AngketKuesioner Pengumpulan Data yang telah Julus Uji Validtas
Instiumen yang baru : u..‘[; vabd Lo pchabilen Tt 3 Responden dan Reliabiltas
disusun atau dimodifikas oo bractmr ke SO 7 hari
dan bukan merupakan :
Instrumen turunan) |-t |
Sy, VRN TSI [SE—. S S it aaed = REO0
7. |Menyusun Buku Pedoman i M 1 Tim Penyusun Buku Pedoman/Juknls Buku Pedoman atau Juknis sesual dongan |
atau Juknis Pendataan T Pendataan koldah Standar Data
! 1 2 Komputer 7 han
i | L
8. |Melaksanakan Rekrutmen r | 1 Tim Rekrutmen Petugas Petugas Pemeriksa/Pengawas dan Petugas |
dan Pelatihan Pctugas YY) L 2. Buku Pedoman Pencacah Lapangan yang telah terlatin i
Pencacah Lapangan dan ! | | 3 Pertengkapan Lapangan & ATK
Petugas | | 4 Calon Petugas Pengawas/Pemeriksa 14 hari
Pengawas/Pemeriksa | Lapangan
. 5 Calon Petugas Pencacah Lapangan
9 [Melaksanakan 1. Penelapan sampel responden terpilh Formulif/AngkeUKuesioner yang terlsi langkap
Pengumpulan Data 2 Petugas Pengawas/Pemeriksa
Lapangan
3. Petugas Pencacah Lapangan
{ 4 Kuesioner
Q 5 Perlengkapan lapangan & ATK S ::‘ISO
| 6. Tim Pengawas Badan (Walidata)
i 7. Tim Pengendalian Resiko i
| |
XY |
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Mutu Baku
No Uralan Keglatan Dewan Pembina { OPD g :
Koordinator Data | Waldata ‘ :
Pensqglmh SDI Statisti/ | Tingkat Dacrah Produsen Kelengkapan Waktu : Output
{ Data SDI
Geospasial | :
(7 @ 3 2] [H] e} _m ® o N R
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10. [Mclaksanakan @ @ 1 Tempal penyimpanan dekumen | Raw dala yang sudah siap pakal
Pengolahan Dalta sesual | 2. Petugas pembdershan dokumen
tahapan berikut: ! T l 3 Petugas entri data
1. Penerimaan dokumen ‘ 4. Petugas vakdasi data
di kantor -'1;-.\-‘" R 5. Kompulet
2. Pembersihan lg T I . I | 6 ATK $3.dJ0
Dokumen (Editing- I ' 7 Tempat penyxmpanan data (database) har
Coding) ! . 8 Tn Pengawas Pengolahan Data
3. EntriData 5 } |
4, Validasl Data | | i I
5. Finalisasi Data f ! |
e e ———  REESRENERES (e e naar e o e - ——
11. |Melaksanakon Analisis v 1. Tim anaksis data Output blsa dalom bentuk !
Data 2 Tenaga fungsional statistisi ahli | Tabulasi data {
2 Inlografis
148d | 3 Analisis Doskripul
30hari | 4 Analisis Inferensia |
5 BukwPublikasi |
6. Lapotan Hasil Pendataan !
12. |Kompilasi dataset hasil Dataset dan hasll analisls diterima oleh Walidata
olahan dan hasil analisls
kepada walidata
3 hari
\ — . —— I R
13. |Melakukan pemeriksaan Data sesual dengan Prinsip Satu Data
kesesuaian data dengan
Prinsip Satu Data
|
Jhai |
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Mutu Baku
No | Uralan Kegiatan Pembina E OPD } | B
Koordinator Data Walidata t
PPID soI Statistil/ | Tingkat Daerah | Produsen Kelengkapan . Waktw ! Output | Kot
s Data SDI | i
Geospasial | | i
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14. [Melaksanakan @ | Dataset dan Buku/Pudlkasl sesuai standar dan
pengecekan kelengkapan | i siap tilis :
dan kesesuaian standar I | |
data serta pengecckan ‘ ) !
konfidentialitas data yang [ t '
akan difilss 1 —
! |
|
|
i _ - R
|
15. | Mempersiapkan dokumen v 1 Dataset untuk rilis Datasel dan BukuwPublikasi (inal yang siap di :
siap rilis ) < [ = 2. BukwPublikasi final unggah di Website Produsen data dan Portal i
L . j e § L ) ] (Https://dala kamparkab.go.id)
7 hari
16. | Melakukan pembatasan Formulir user agreement Dokumen User Agreement
\hak akses pada kelompok >
| pengguna (user group)
tertentu yaitu internal 1 hari
pemerintahan atau publik
17. | Melaksanakan Diseminasi l[ v 1. Press release publikasi dan atau dataset
Data sesual dengan | . s hasil pendataan
jadwal rits yang telah - \ 1 < I‘:-‘ T 2. Hasil pendataan dipublikasikan melatui
ditetapkan ! | — P [EEREE website Produsen Data
| 3. Hasil pendataan dipublikasikan
| e (Https://data kamparkab.go,id) :
n
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No Uralan Kegiatan Pembina oPD
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18. |Melaporkan metadata ke @ Metadata dilaporkan ke web Indonesia Data

web INDAH (Indonesia Hub (INDAH) (htips sindatibps go.d)
Data Hub) I

1 hari

Keterangan:

@) Mulai Proses <[> Keputusan Akhit  ——» AlurKerja Konektore/Penghubung antar halaman
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